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Estado de Santa Catarina
CNPJ: 01.612.527/0001-30
Endereço: Avenida BUENOS AIRES - 600 Prefeitura Municipal CEP: 89.909-000
Telefone: (49) 3649-0004 Cidade: Barra Bonita

Edital
1 - LOTE 1
Item Produto Quantidade Unidade Preço Unit. Máximo Cotação Maxima
1 SERVENTE/MERENDEIRA

CARGA HORÁRIA: 40 H SEMANAIS 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO:
-  ABRANGE  TRABALHOS  DE  ZELADORIA  E
COPA, E OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS; 
- SEPARAR OS ALIMENTOS E MATERIAIS A SER
UTILIZADO  NO  PREPARO  DA  REFEIÇÃO,
ESCOLHENDO  PANELAS,  TEMPEROS,  MOLHOS
E  OUTROS  INGREDIENTES,  CONFORME  O
CARDÁPIO DO DIA; 
-  PREPARAR  REFEIÇÕES  VARIADAS  DE
ACORDO  COM  O  CARDÁPIO  APRESENTADO
PELA  SECRETARIA  RESPONSÁVEL,
RESPEITANDO  A  TÉCNICA  DIETÉTICA  E
PREPARO  SEGUNDO  RDC  Nº  216,  DE  15  DE
SETEMBRO  DE  2004/AGÊNCIA  NACIONAL  DE
VIGILÂNCIA  SANITÁRIA  -  ANVISA,  QUE  TRATA
DO  REGULAMENTO  TÉCNICO  DE  BOAS
PRÁTICAS PARA SERVIÇOS DE ALIMENTAÇÃO E
DEMAIS  LEGISLAÇÕES  VIGENTES  DE
MANIPULAÇÃO DE ALIMENTOS; 
-  PREPARAR  OS  ALIMENTOS,  LAVANDO-OS,
CORANDO-OS,  DESCASCANDO-OS,
AMASSANDO-OS  OU  TRITURANDO,
TEMPERANDO-OS  E  COZENDO  OS  ALIMENTOS
PARA  ATENDER  DETERMINAÇÕES  DO
PROGRAMA ALIMENTAR; 
-  OPERAR APARELHOS OU EQUIPAMENTOS DE
PREPARO  E  MANIPULAÇÃO  DE  GÊNEROS
ALIMENTÍCIOS,  APARELHOS  DE  AQUECIMENTO
OU REFRIGERAÇÃO ZELANDO PELOS MESMOS; 
-  VERIFICAR  O  PONTO  CERTO  DE  COZIMENTO
DE CADA ALIMENTO; 
-  DISTRIBUIR  PARA  AS  CRIANÇAS  OU  AS
PESSOAS AS REFEIÇÕES PREPARADAS; 
-  EFETUAR  O  CONTROLE  DAS  SOBRAS  E
RESTOS ALIMENTARES QUE POSSIBILITEM UMA
AVALIAÇÃO DOS ALIMENTOS CONSUMIDOS; 
- RECEBER E RECOLHER LOUÇAS E TALHERES; 
-  PROVIDENCIAR  A  LAVAGEM  E  GUARDA  DAS
LOUÇAS,  BANDEJAS,  TALHERES,  BACIAS,
PANELAS  E  DEMAIS  UTENSÍLIOS  E
EQUIPAMENTOS,  PARA  POSTERIOR
UTILIZAÇÃO; 
- MANTER A ORDEM E A LIMPEZA DA COZINHA,
ZELANDO  PELA  HIGIENE  E  SEGURANÇA  NO
AMBIENTE DE TRABALHO; 
- RETIRAR O LIXO DAS LIXEIRAS E COLOCÁ-LOS
EM LOCAL APROPRIADO PARA RECOLHIMENTO; 
- PREPARAR CAFEZINHOS, CHÁS E SERVI-LOS; 
-  CONTROLAR  O  ESTOQUE  DE  ALIMENTOS  E
OUTROS MATERIAIS DO SETOR; 
-  ZELAR  PELA  ECONOMIA  E  BOM
APROVEITAMENTO DE TODOS OS ALIMENTOS; 
- MANTER A ORDEM E A LIMPEZA DA COZINHA,
ZELANDO  PELA  HIGIENE  E  SEGURANÇA  NO
AMBIENTE DE TRABALHO; 
-  FAZER  A  LIMPEZA  DOS  EQUIPAMENTOS  E
UTENSÍLIOS  DOMÉSTICOS,  TAIS  COMO
GELADEIRA,  FREEZER,  ARMÁRIOS,  QUANDO
NECESSÁRIO; 
-  FAZER  A  LIMPEZA  DO  FOGÃO,  ARMÁRIOS,
BATEDEIRAS,  LIQUIDIFICADOR,  ETC.  APÓS  O
USO; 
- ENTRE OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

108 UNIDADE R$3.320,60 R$ 358.624,80
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2 SERVIÇOS GERAIS

CARGA HORÁRIA: 40 H SEMANAIS 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO:
- EXECUTAR OS SERVIÇOS DE LIMPEZA GERAL; 
-  EXECUTAR  TRABALHOS  BRAÇAIS  EM  GERAL,
SERVIÇOS  DE  ZELADORIA,  E  OUTRAS
ATIVIDADES CORRELATAS;
-  REMOVER  O  PÓ,  LIMPAR  E/OU  LUSTRAR  OS
MÓVEIS,  EQUIPAMENTOS  E  INSTALAÇÕES
INTERNAS, INCLUSIVE ELEVADORES; 
-  LIMPAR (VARRER E PASSAR PANO) OS PISOS
E REMOVER MANCHAS, QUANDO NECESSÁRIO; 
-  LIMPAR  OS  ESPELHOS  COM  PANO
UMEDECIDO EM ÁLCOOL; 
-  LIMPAR  OS  SANITÁRIOS,  INCLUSIVE
COLETIVOS  E  ABASTECER  COM  PAPEL
TOALHA,  PAPEL  HIGIÊNICO  E  SABONETE
LÍQUIDO, SEMPRE QUE NECESSÁRIO; 
-  RETIRAR  O  LIXO,  ACONDICIONANDO-O  EM
SACOS  PLÁSTICOS,  REMOVENDO-OS  PARA  O
LOCAL  INDICADO  PELA  ADMINISTRAÇÃO,
SEPARANDO  PARA  DESTINAÇÃO  À
RECICLAGEM QUANDO PERTINENTE; 
-  DURANTE  O  PROCESSO  DE  LIMPEZA,
SEPARAR NOS RECIPIENTES APROPRIADOS OS
MATERIAIS RECICLÁVEIS. 
-  REMOVER  CAPACHOS  E  TAPETES,
PROCEDENDO A SUA LIMPEZA; 
- VARRER E LIMPAR PISOS, CALÇADAS, PÁTIOS
E JARDINS EM GERAL;
-  CULTIVAR  FLORES  E  OUTRAS  PLANTAS  DAS
INSTALAÇÕES  FÍSICAS  DOS  PRÉDIOS
PÚBLICOS; 
- PROCEDER À MANUTENÇÃO DOS CANTEIROS,
CERCAS  E  JARDINS,  ASSIM  COMO  DE
JARDINEIRAS  OU  FLOREIRAS,  MANTENDO  A
TERRA  EM  CONDIÇÕES  APROPRIADAS,
REALIZANDO  À  PODA,  LIMPEZA  E
SUBSTITUIÇÃO DE MUDAS E VASOS; 
-  COLETAR  O  LIXO  DEPOSITADO  EM  LIXEIROS
RETIRANDO-OS  PARA  LOCAL  ADEQUADO,
ACONDICIONANDO-OS  EM  SACOS  PRÓPRIOS
PARA  DEPÓSITO  EM  LIXEIRAS,  COLETA  OU
INCINERAÇÃO SE FOR O CASO; 
-  LIMPAR  ATRÁS  DOS  MÓVEIS,  ARMÁRIOS  E
ARQUIVOS; 
-  LIMPAR,  COM  PRODUTOS  ADEQUADOS,
DIVISÓRIAS  E  PORTAS  REVESTIDAS  DE
FÓRMICA E DIVISÓRIAS DE VIDRO; 
- LIMPAR PORTAS, BARRAS E BATENTES; 
-  LIMPAR,  COM  PRODUTO  APROPRIADO,  AS
FORRAÇÕES  DE  COURO  OU  PLÁSTICO  EM
ASSENTOS E POLTRONAS; 
-  LIMPAR  E  POLIR  TODOS  OS  METAIS,  COMO
VÁLVULAS, REGISTROS, SIFÕES, FECHADURAS,
ETC;
-  LAVAR  OS  BALCÕES  E  OS  PISOS  COM
PRODUTOS  DETERMINADOS,  ENCERAR  E
LUSTRAR; 
-  RETIRAR  O  PÓ  E  RESÍDUOS,  COM  PANO
ÚMIDO, DOS QUADROS EM GERAL; 
-  LAVAR  OS  CESTOS  DE  LIXO,  QUANDO
NECESSÁRIO; 
- LIMPAR PAREDES E TETOS DA ÁREA INTERNA
E EXTERNA; 
-  LIMPAR  OS  VIDROS  E  ESQUADRIAS  (FACE
INTERNA)  APLICANDO-LHES,  DENTRE  OUTROS,
PRODUTOS ANTI-EMBAÇANTES; 
-  ASPIRAR  O  PÓ  EM  TODO  O  PISO
ACARPETADO,  REMOVENDO  TAPETES  E
RECOLOCANDO-OS  NO  LUGAR,  QUANDO
HOUVER; 
-  LIMPAR  E  POLIR  TODOS  OS  METAIS
(TORNEIRAS,  VÁLVULAS,  REGISTROS,  SIFÕES,
FECHADURAS, ETC); 
-  LAVAR  COM  HIDROJATO  AS  GRELHAS  E
RALOS DE ESCOAMENTO DE ÁGUA

264 UNIDADE R$3.671,57 R$ 969.294,48
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-  LIMPAR  LUMINÁRIAS,  FORROS,  PAREDES,
CORTINAS, PERSIANAS E RODAPÉS; 
- REMOVER MANCHAS DE PAREDES; 
-  LIMPAR  PORTAS,  GRADES,  BASCULANTES,
CAIXILHOS, JANELAS DE FERRO; 
-  LIMPAR  OS  RALOS  E  CAIXAS  DE  GORDURA,
PARA EVITAR OBSTRUÇÕES; 
-  LIMPAR  PLACAS  DE  SINALIZAÇÃO  E
INFORMAÇÕES; 
- LIMPAR ARQUIVOS E DEPÓSITOS EM GERAL; 
-  LIMPAR  E  DEGELAR  AS  GELADEIRAS  E
FRIGOBAR; 
-  PROCEDER  REVISÃO  MINUCIOSA  DE  TODOS
OS SERVIÇOS PRESTADOS DURANTE O MÊS. 
-  LIMPAR  AS  CALHAS  DE  ESCOAMENTO  DAS
ÁGUAS DE CHUVA; 
- LAVAR AS ÁREAS DESTINADAS À GARAGEM E
ESTACIONAMENTO; 
-  LIMPAR  PLACAS  DE  SINALIZAÇÃO  E
INFORMAÇÕES;
- LAVAR AS CALÇADAS EXTERNAS, UTILIZANDO
EQUIPAMENTO DE HIDROJATO; 
-  LAVAR  E  DESOBSTRUIR  AS  CAIXAS  DE
ESGOTO.
-  EXECUTAR  A  LIMPEZA  E  A  RETIRADA  DE
ENTULHOS,  LIXOS  E  OUTROS  RESÍDUOS  DE
VALAS,  VALETAS,  BOCAS  DE  LOBO,
CANALIZAÇÃO DE ÁGUAS PLUVIAIS E ESGOTOS;
- CARPIR, EXTRAIR ERVAS DANINHAS, VARRER,
CORTAR  GRAMA,  RECOLHER  CISCOS  E
ENTULHOS,  PARA  PERMITIR  A
ORNAMENTAÇÃO,  EMBELEZAMENTO  E
REVITALIZAÇÃO  DOS  JARDINS,  FLOREIRAS,
CALÇADAS E ENTORNOS.
-  CARREGAR,  REMOVER  E  DESCARREGAR
MATERIAIS  COMO:  TERRA,  AREIA,  BRITA,
ASFALTO  E  OUTROS  MATERIAIS  UTILIZANDO
VEÍCULOS AUTOMOTORES, CARRINHO DE MÃO
E  OUTROS  MEIOS,  DESTINADOS  AO
RECAPEAMENTO E A RECUPERAÇÃO DO LEITO
DAS RODOVIAS E OUTRAS VIAS DE ACESSO;
-  EXECUTAR COLOCAÇÃO TUBOS E CANOS DE
ÁGUA E ESGOTO.
-  SERVIÇOS  DE  AUXÍLIO  À  MANUTENÇÃO  DE
VIAS.
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3 TELEFONISTA

CARGA HORÁRIA: 40 H SEMANAIS 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO:
-  RECEPCIONAR,  ATENDER,  PRESTAR
INFORMAÇÕES,  IDENTIFICAR,  E  ENCAMINHAR
OS VISITANTES AOS SETORES SOLICITADOS;
-  RECEBER  PESSOAS  E  PROCEDER  O  DEVIDO
CONTATO COM AS UNIDADES RESPECTIVAS; 
-  REALIZAR  E  ATENDER  CHAMADAS
TELEFÔNICAS  QUANDO  CENTRALIZADAS  PARA
USO  DA  RECEPÇÃO,  FAZENDO  OS  DEVIDOS
REGISTROS E ENCAMINHAMENTOS; 
-  PRESTAR  SERVIÇOS  DE  RECEPÇÃO  EM
EVENTOS INTERNOS E EXTERNOS; 
-  UTILIZAR  OS  SERVIÇOS  DE  RECEPÇÃO  EM
APOIO ÀS DEMAIS ATIVIDADES DO MUNICÍPIO; 
-  ANOTAR  E  DAR  CONHECIMENTO  A  QUEM  DE
COMPETÊNCIA,  SOBRE  OCORRÊNCIAS  DE
ANORMALIDADES ENVOLVENDO O SETOR.
-  OPERAR  A  CENTRAL  TELEFÔNICA,
EFETUANDO LIGAÇÕES EXTERNAS DE ACORDO
COM  AS  SOLICITAÇÕES  E  EFETUANDO  OS
RESPECTIVOS REGISTROS; 
-  RECEPCIONAR  AS  CHAMADAS  EXTERNAS,
REPASSANDO  AS  LIGAÇÕES  ÀS  ÁREAS
DESTINATÁRIAS; 
-  ANOTAR  RECADOS  E  CONTATOS  DEIXADOS
EM  LIGAÇÕES  E  REPASSAR  AOS
INTERESSADOS; 
-  COLABORAR,  PELO  SISTEMA  DE  TELEFONIA,
NA  DISSEMINAÇÃO  DE  INFORMAÇÕES  E
POLÍTICAS  DE  COMUNICAÇÃO  INTERNA  DO
MUNICÍPIO DE BARRA BONITA.

24 UNIDADE R$3.583,13 R$ 85.995,12

Total por Lote: R$10.575,30 R$ 1.413.914,40
Total Geral: R$10.575,30 R$ 1.413.914,40

___________________________________
AGNALDO DERESZ

Prefeito Municipal
CPF: 016.532.949-14
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