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Prefeitura Municipal de Barra Bonita

Auxiliar administrativo

e

Realizar atividades inerentes ao setores de tri butagdo,
tesouraria ¢ departamento de pessoal.

Reconhecimento

Chefe de divisio

Realizar atividades administrativas junto a secretaria;
coordenar equipes de trabalho e delegar atribuicdio aos
subordinados; realizar atividades de atendimento ao
publico interno e externo; delegar atribuigdo aos
subordinados; gerenciar a Secretaria; dentre outras
atividades relacionadas com a funcgo.

Reconhecimento

Contador

Realizar atividades inerentes & contabilidade geral da
prefeitura.

Reconhecimento

Controle interno

outros servicos inerentes a fungdo.

Prestar servigos administrativos de rotina; apoiar na rea
administrativa; tratar de documentos variados entre

Reconhecimento

Diretor geral de departamento

Prestar servi¢o administrativos de rotina, coordenara
equipes de trabalho, atendimento ao publico, entre outras
atividades relacionada com a funcio.

Reconhecimento

Engenheiro civil

Executar ou supervisionar trabalhos topograficos;
executar projetos dando o respectivo parecer; dirigir ou
fiscalizar a construgdo de sistemas de vias urbanas e
estradas de rodagem, bem como obras de captagdo e
abastecimento de 4gua de drenagem e de irrigagdo;
saneamento urbano e rural; realizar pericias e fazer
arbitramentos; estudar, projetar e elaborar avaliagdes de
vistoria com os devidos laudos; elaborar projetos
complementares, elétrico, hidraulico, e outros, executar
0]

Reconhecimento

Fiscal Tributario e Obras

-

Proceder registros do movimento econémico, para
controle da arrecadagdo da administragdo Municipal;
emitir avisos de execugdo fiscal sobre contribuintes
inadimplentes com a Fazenda Pablica; executar buscas e
apreensdes sobre mercadorias em circulagdo,
provenientes de diligéncias; fiscalizar as obras em
andamento, observados os dados nos projetos técnicos.

Reconhecimento

Oficial administrativo

Prestar servigos administrativos de rotina; apoiar na drea
administrativa; tratar de documentos variados entre

outros servicos inerentes a fungdo.

Reconhecimento

Prefeito municipal

Responsavel por todos os setores da prefeitura
municipal ¢ administracdo do municipio.

Reconhecimento

Servigos gerais

atividades relacionadas com a funcio.

Realizar atividades administrativas Jjunto a secretaria;
coordenar equipes de trabalho e delegar atribuigio aos
subordinados; realizar atividades de atendimento ao
publico interno e externo;, delegar atribuigio aos
subordinados; gerenciar a Secretaria; dentre outras

Reconhecimento Realizar atividades de atendimento de telefonemas e
realizacdes de ligacdes telefonicas.

Reconhecimento | Tesoureiro Realizar servigos burocraticos; administrar as finangas

/| da prefeitura.

Reconhecimento Vice-prefeito Auxiliar o prefeito na administragdo do municipio.

Reconhecimento | Vigja Realizar atividades inerentes ao cuidado do patriménio
publico.

2 Reconhecimento | Agente de defesa civil Dirigir veiculos do corpo de bombeiro, realizar o

transporte de pessoal nas anbulancias, realizar o auxilio
de primeiros socorros em vitimas de acidentes, combate
incéndio e quando solicitado na busca de material para a

corporacio,

SESI - SERVICO SOCIAL DA INDUSTRIA

SAO MIGUEL DO OESTE
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